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	УТВЕРЖДАЮ
Председатель комитета по образованию Егорьевского района Алтайского края

______________Т.М. Шуленина

« 10 » января 2013 г.


ПАМЯТКА

по проверке организации деятельности по информатизации образования
Тема проверки:  Информатизация  образования   
в ______________________________________________________________________
(наименование учреждения)

Цель: совершенствование информационно-образовательной среды с целью повышения доступности и качества оказываемых образовательных услуг
Задачи:

- оценка эффективности использования информационно-образовательной среды;
- выявление случаев нарушения и неисполнения нормативных документов в деятельности учреждения по проверяемому вопросу;

- оказание методической помощи по проверяемому вопросу.
Форма проверки:

Плановая (внеплановая) выездная (документарная) тематическая (комплексная) проверка 
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Методы проверки:
- изучение и анализ документации;

- собеседование с руководителем и др. участниками образовательного процесса

Перечень документов, в соответствии с которыми проводится проверка:

- № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27 июля 2006 г.;
- № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27 июля 2006 г.;
- приказ комитета по образованию Егорьевского района Алтайского края от 17.10.2012 г. № 135-р «О мероприятиях по повышению эффективности учредительного и внутриучрежденческого контроля»;

  - приказ о проверке (указать реквизиты приказа).
Проверка подведомственного учреждения начинается с организационного совещания комиссии с руководителем и привлекаемыми к проверке специалистами учреждения, целью которого является уведомление о целях и содержании проверки.

Этапы проверки:

1. Предварительный запрос информации 

В соответствии с пунктом 4.4.3. положения об учредительном контроле деятельности муниципальных образовательных учреждений, подведомственных комитету по образованию Егорьевского района Алтайского края, проверяющий не более чем за 5 дней до начала проверки запрашивает информацию у руководителя образовательного учреждения об эффективности внутриучрежденческого контроля по вопросам информатизации образования. Данная информация должна содержать также информацию о наличии в учреждении следующих документов, регламентирующих организацию информационно-образовательной среды образовательного учреждения (копии документов приложить):

- приказ (или выписка из должностной инструкции)  о назначении ответственного за организацию информационно-образовательной среды образовательного учреждения;
- программа информатизации образовательного учреждения;
- приказ и регламент работы в «Сетевой край. Образование», приказ о распределении должностных обязанностей;
- приказ об обеспечении функционирования сайта образовательного учреждения;
- положение о сайте образовательного учреждения;
- правила организации доступа к сети Интернет в образовательном учреждении;
- инструкция для сотрудников образовательных учреждений о порядке действий при осуществлении контроля использования обучающимися сети Интернет;
- положение о Рабочей группе образовательного учреждения по вопросам регламентации доступа к информации в Интернете;
- регламент функционирования системы контентной фильтрации Интернет-ресурсов ОУ;
- перечень электронных учебно-методических комплектов, разработанных учителями ОУ; 

- другие документы по проверяемому вопросу (по желанию образовательного учреждения).
2. Предоставление  информации.  
За 3 дня до проведения проверки руководитель общеобразовательного учреждения предоставляет информацию об организации информационно-образовательной среды образовательного учреждения в соответствии с запросом и приложением необходимых документов.

3. Анализ предоставленных документов и информации 
По результатам изучения и анализа  предоставленных документов проверяющий планирует  собеседование с руководителем общеобразовательного учреждения, при необходимости – опрос членов педагогического коллектива.
4. Содержание проверки на месте:
Анализ качества организации деятельности общеобразовательного учреждения по информатизации образования:
- наличие подготовленных кадров, применяющих ИКТ в учебной деятельности;
- наличие служб поддержки применения ИКТ;
- наличие выхода в Интернет (провайдер), скорость приёма данных (download, в кбит/сек), скорость исходящих данных (в кбит/сек);
- наличие системы исключения доступа к Интернет ресурсам, несовместимым с целями и задачами воспитания и обучения;
- возможность пользования сетью Интернет обучающимися, педагогами; 

- число педагогов, имеющих страницы на сайте образовательного учреждения;
- удельный вес педагогов, имеющих страницы на сайте образовательного учреждения, в общей численности педагогов школы, в %;
- количество компьютеров, подключенных к локальной сети;
- количество пособий на электронных носителях;
- наличие и внедрение комплекта лицензионного или свободно распространяемого общесистемного и прикладного программного обеспечения (операционная система, офисные программы (редакторы текстов, таблиц), СУБД, навигаторы) для каждого установленного компьютера;
- количество и перечень электронных учебно-методических комплектов, разработанных учителями ОУ;
- количество компьютеров, используемых в управлении образовательным учреждением;
- наличие АРМ руководителей;
- количество проекторов;
- количество интерактивных досок;
- оснащение медиатеки/БИЦ/библиотека/;
- наличие электронного библиотечного каталога;
- участие школьников в дистанционных олимпиадах и конкурсах;
- участие педагогов в дистанционных олимпиадах и конкурсах.
5. Поведение итогов контрольного мероприятия (выводы об эффективности использования информационно-образовательной среды):

- наличие технологических средств информационных и коммуникационных технологий;

 - компетентность участников образовательного процесса в решении учебно-познавательных и профессиональных задач с применением информационно-коммуникационных технологий (ИКТ); 

- культурные и организационные формы информационного взаимодействия, включая общение посредством телекоммуникационных средств.
Круг лиц, вовлеченных в проверку:

руководитель общеобразовательного учреждения, заместитель руководителя, ответственный за организацию использования информационно-образовательной среды 

Особые условия для проведения проверки:
наличие отдельного кабинета для проведения собеседования
Памятку составили                                    Е.В. Фомичева,                    С.А. Петровских                  
