	Рассмотрено на аппаратном совещании при председателе комитета по образованию Егорьевского района Алтайского края

Протокол № 1

от « 10 » января 2013 г.


	УТВЕРЖДАЮ

Председатель комитета по образованию Егорьевского района Алтайского края

_______________ Т.М. Шуленина

« 10 » января 2013 г.


ПАМЯТКА

по проверке состояния охраны труда, пожарной безопасности, технического состоянию зданий учреждений образования

Тема проверки: Состояние охраны труда, пожарной безопасности, техническое состояние зданий учреждений образования 

в ______________________________________________________________________

(наименование учреждения)

Цель: обеспечение безопасной жизнедеятельности обучающихся и персонала в образовательном учреждении
Задачи: 

- изучение и анализ состояния охраны труда, пожарной безопасности образовательного учреждения;

- изучение и анализ работы администрации по надлежащей эксплуатации здания образовательного учреждения
Форма проверки: 

   - текущие документарные;

        - тематические (комплексные)

Методы проверки:

- изучение и анализ документации;

- визуальное обследование несущих конструкций зданий, оборудование котельных, инженерных систем (теплоснабжение, водоснабжение, канализация, электроснабжение, вентиляции), подвалов, чердаков, прилегающей территории учреждений; 

- собеседование с руководителем образовательного учреждения, заместителем руководителя по административно-хозяйственной части, главным бухгалтером

Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми проводится проверка:

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 года № 390 «Правила пожарной безопасности в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 17 июля 1999 № 181-ФЗ «Об основах охраны труда в Российской Федерации»; 

- Ведомственные строительные нормы (ВСН) 58-88(р) «Положение о проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания объектов коммунального и социально-культурного назначения»;
- приказ комитета по образованию Егорьевского района Алтайского края от 17.10.2012 г. № 135-р «О мероприятиях по повышению эффективности учредительного и внутриучрежденческого контроля»; 

- приказ о проверке (указать реквизиты приказа)
Проверка подведомственного учреждения начинается с организационного совещания комиссии с руководителем и привлекаемыми к проверке специалистами учреждения, целью которого является уведомление о целях и содержании проверки.

Этапы проверки:

1. Предварительный запрос информации

В соответствии с пунктом 4.4.3. положения об учредительном контроле деятельности муниципальных образовательных учреждений, подведомственных комитету по образованию Егорьевского района Алтайского края, проверяющий не более чем за 5 дней до начала проверки запрашивает информацию у руководителя образовательного учреждения об эффективности внутриучрежденческого контроля по вопросам охраны труда, пожарной безопасности, технического состояния зданий учреждения. Данная информация должна содержать также информацию о наличии в учреждении следующих документов, регламентирующих организацию охраны труда, пожарной безопасности, технического состояния зданий учреждения образования (копии документов приложить):

- устав образовательного учреждения (наличие и правильность оформления раздела по охране труда); 

 - приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственных лиц за организа​цию безопасной работы (издается ежегодно перед началом учебного года);
- приказ о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность;
- приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственного за электрохозяйство и пожарную безопасность;

 - журнал инструктажа по технике безопасности и охране труда;

 -  инструкции о мерах пожарной безопасности, охраны труда;

 -  технический паспорт на здание образовательного учреждения;
 -  акт готовности образовательного учреждения к новому учебному году по утвержденной форме (оформляется ежегодно перед началом учебного года);
 - акты общего технического осмотра комиссией зданий и сооружений образовательного учрежде​ния;

- журналы по учету технического состояния здания (в журналах должны быть отражены: оценка технического состояния здания, его элементов; выявленные неисправности, места их нахождения, причины вызвавшие эти неисправности; сведения о выполненных при осмотрах ремонтах);

 - акты-разрешения на проведение занятий в учебных мастерских и в спортивных залах (оформляется ежегодно перед началом учебного года), акты испытания гимнастических снарядов, выполняются ли правила и нормы техники безопасности  с учетом возрастных особенностей учащихся;

 -  акты-разрешения на проведение занятий в кабинетах физики, химии, биологии, информатики, ОБЖ (оформляются для вновь организованных и реконструированных кабинетов);
 - акт приемки пищеблока к новому учебному году;

 - акт ревизии состояния котельной (оформляется ежегодно перед началом отопительного сезона);

- акт гидравлического испытания (опрессовки) отопительной системы (оформляется ежегодно перед началом отопительного сезона);

- протоколы проверки сопротивления изоляции проводов (оформляются один раз в 3 года), а заземления (зануления) оборудования - оформляются ежегодно;
 -  план (схема) и инструкция по эвакуации людей при пожаре и чрезвычайных ситуациях;
 -  предписания органов Роспотребнадзора, Пожнадзора и меры по устранению предписаний (журнал исполнения предписаний);

 - бухгалтерские документы по освоению денежных средств, выделенных в рамках целевой субсидии.
2. Предоставление  информации  
За 3 дня до проведения проверки руководитель образовательного учреждения предоставляет информацию о состоянии охраны труда, пожарной безопасности, техническому состоянию зданий учреждения образования в соответствии с запросом и приложением необходимых документов.

3. Анализ предоставленных документов и информации 

По результатам изучения и анализа предоставленных документов проверяющий планирует собеседование с руководителем образовательного учреждения, заместителем руководителя по административно-хозяйственной работе и главным бухгалтером.
4. Содержание проверки на месте:
4.1. Анализ состояния охраны труда, пожарной безопасности, технического состояния зданий учреждения образования:

- проверка наличия документов, соответствующих Федеральному законодательству;

- проверка фактического исполнения правил охраны труда, пожарной безопасности, надлежащего технического состояния зданий учреждений образования, сохранности имущества;

- проверка наличия в плане воспитательной работе внеклассных мероприятий по курсу техники безопасности, охраны труда и пожарной безопасности.

4.2.  Обеспеченность ресурсами:

- наличие подготовленных кадров, привлекаемых  к контролю в образовательном учреждении;

- наличие информационных стендов по пожарной безопасности и охране труда, агитационного материала;

- проверка наличия и состояния (например, срок перезарядки   огнетушителей) обязательных средств пожаротушения;

- проверка наличия средств первичной защиты;

- наличие  инструментария контроля (инструкции, памятки и т.д.)
5. Подведение итогов контрольного мероприятия (выводы об эффективности организации внутриучрежденческого контроля):

- наличие взаимосвязи контроля с анализом проверяемых объектов, конечной целью которого является принятие управленческих решений;

- нацеленность контроля на улучшение условий охраны труда, пожарной безопасности, технического состояния зданий учреждений образования;

- организация работы с персоналом и обучающимися по повышению уровня знаний по пожарной безопасности и охране труда.

Круг лиц, вовлеченных в проверку: 
руководитель образовательного учреждения, заместитель руководителя по административно-хозяйственной работе, главный бухгалтер

Особые условия для проверки:
наличие отдельного кабинета для проведения проверки, компьютерная техника

Памятку составили                            Е.В. Фомичева                        М.П. Губенина                                 
